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CLAUDE.md

실무에 쓰는 도구 다섯 가지

CLAUDE.md
~/.claude/ · 작업 폴더

매번 읽는 업무 규칙 - 파일은 지우지 않는다 · 원본은 사본에서 작업한다 … 이번 장 4-1

MCP
커넥터 · .mcp.json

바깥 자료를 조회하는 연결 기준서 문단을 물으면 회계위키에서 원문과 주소로 5장 5-1

스킬
.claude/skills/

필요할 때 꺼내는 업무 절차 excel-theme/SKILL.md  - 엑셀 서식을 매번 똑같이 6장 6-1

훅
.claude/settings.json

정해진 순간 반드시 도는 명령 정산표를 고치기 직전 → _backup 에 사본 내일 7장

서브에이전트
.claude/agents/

따로 일하는 검토자 reviewer.md  - 연결 취합 결과만 검토 내일 7장

이렇게 AI가 원하는 방향으로 일하도록 도구를 갖추는 일을 하네스 엔지니어링(Harness Engineering)이라고도 부른다
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CLAUDE.md

CLAUDE.md란

CLAUDE.md (예시)

# 내 업무 규칙

- 모든 답은 한국어로 쓴다

- 결과물은 03_산출 폴더에 저장한다

- 받은 자료(원본)는 읽기만 한다

- 모르는 값은 지어내지 말고 "확인 필요"로 적는다

1 새 세션마다 가장 먼저 읽는다
내 첫 문장보다 먼저 - 매번 치던 말을 다시 치지 않는다

2 마크다운 글 파일 한 장
이름은 CLAUDE.md - 메모장으로도 열고 고친다

챗봇에도 같은 칸이 있다

클로드 채팅 - 설정 → 계정 → Claude 지침

ChatGPT - 맞춤 지침

계정 설정의 Claude 지침 칸 = 클로드 코드에서는 CLAUDE.md가 그 역할을 한다
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CLAUDE.md

CLAUDE.md 두 종류

전역 CLAUDE.md

어떤 작업을 하든 항상

C:\Users\<내 이름>\.claude\CLAUDE.md

어느 폴더를 열어도 읽는다

이 PC에만 있다 - 다른 PC는 따로

나의 업무 방식 - 답은 한국어로 · 결론부터 · 메일은 초안까지만

실습 4-1

프로젝트 폴더 CLAUDE.md

그 폴더에서 작업할 때만

실습 자료\6장\실습6-1\CLAUDE.md

그 폴더를 열었을 때 읽는다

폴더째 넘기면 규칙도 같이 간다

그 업무의 규칙 - 받은 자료는 원본이다 · 결과는 03_산출에

6장 실습 폴더마다 들어 있다

둘 다 있으면 둘 다 읽는다 전역 먼저 → 열어 둔 폴더 다음 · 어느 업무에나 해당하면 전역 , 그 업무에만 해당하면 폴더
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CLAUDE.md

하위 폴더별 CLAUDE.md
프로젝트 폴더 안 하위 폴더마다 CLAUDE.md를 또 둘 수 있다 - 한 폴더 안에서 업무별로 규칙을 나눈다

업무\CLAUDE.md

두 업무에 공통인 규칙만

├ 결산\CLAUDE.md

기준일 2025-12-31 · 수정분개는 별도 시트

└ 내부회계\CLAUDE.md

통제 번호는 원문 그대로 · 테스트 결과는 "예외 없음 / 예외 n건"으로

결산 폴더를 열고 시작하면

전역 + 업무 + 결산 규칙
전역 → 업무 → 결산 내부회계

내부회계 규칙은 읽지 않는다

위의 업무 폴더를 열고 시작하면

아래 폴더 규칙은 나중에

그 폴더의 파일을 읽을 때 같이 읽는다 - 업무 폴더를 열고

시작하는 게 확실하다

공식 문서 확인 - 열어 둔 폴더와 그 위 폴더들의 CLAUDE.md는 시작할 때, 아래 폴더 것은 그 폴더를 읽을 때
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CLAUDE.md

CLAUDE.md 잘 쓰는 법

넣을 것 - 클로드가 스스로 알 수 없는 것

우리 방식 · 다르게 하는 것 · 자주 틀리는 것

금액은 백만 원 단위로
기본과 다르게 하는 것

받은 자료는 원본 - 읽기만 한다
우리 방식

메일은 초안까지만 - 보내는 건 내가
자주 틀리면 곤란한 것

뺄 것 - 더 중요하다

알 수 있거나 · 누구나 알거나 · 자주 바뀌는 것

파일을 열면 알 수 있는 것
예) 이 폴더에 무슨 파일이 있는지

누구나 아는 말
예) 꼼꼼하게 해 줘

자주 바뀌는 것 · 긴 설명
예) 이번 달 마감일 · 업무 매뉴얼 전문

모델이 똑똑해질수록 지침은 짧게 - 줄마다 "빼면 실수하나?" 아니면 지운다 · 200줄 아래 · 길수록 덜 지킨다(앤트로픽 공식 권장)
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CLAUDE.md

앤트로픽은 이렇게 말한다

출처 원문이 하는 말 그래서 CLAUDE.md에 넣을 문장

Claude Code 문서 「Best practices」
탐색 · 계획 · 실행

여러 파일을 바꿀 때는 먼저 살펴보고 계획을 세운다
when the change modifies multiple files

여러 파일을 고치기 전에는 계획부터 보여 준다

Claude 프롬프트 가이드
환각 줄이기

열어 보지 않은 것은 추측하지 않는다
Never speculate about code you have not opened.

열어 보지 않은 파일은 추측하지 않는다 - 모르면
모른다고 말한다

Claude Code 문서 「Best practices」
확인 수단 주기

성공했다고 말하지 말고 근거를 보인다
show evidence rather than asserting success

끝났다고 하기 전에 직접 확인하고, 그 근거를 보여
준다

Claude 프롬프트 가이드
자율과 안전의 균형

되돌리기 어려운 작업 전에는 먼저 묻는다
ask the user before proceeding

파일을 지우거나 덮어쓰기 전에는 먼저 묻는다

Claude Code 문서 「메모리」
지침 잘 쓰는 법

확인할 수 있을 만큼 구체적으로 쓴다
concrete enough to verify

"짧게" 대신 - 결론 한 줄, 근거는 세 줄 안으로

앤트로픽 블로그 「Using CLAUDE.md files」 - 처음부터 완벽하게 쓰고 싶은 마음은 참는다. 단순하게 시작해 반복되는 것만 더한다
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CLAUDE.md

추천 CLAUDE.md

실습 자료 › 4장 › 실습4-1 · CLAUDE.md

# 전역 규칙 (모든 작업 공통)

## 일하는 방식 (앤트로픽 권장)

- 여러 파일을 고치기 전에는 계획부터 보여 주고, 내가 좋다고 하면 진행한다

- 열어 보지 않은 파일 · 확인하지 않은 값은 추측하지 않는다. 모르면 "확인 필요"로 적는다

- 끝났다고 하기 전에 결과를 직접 확인하고, 그 근거를 보여 준다

- 파일을 지우거나 덮어쓰기 전에는 먼저 묻는다

## 답하는 방식

- 모든 답은 한국어로, 결론부터 쓴다

- 나는 개발자가 아니다. 전문 용어 대신 쉬운 말로 설명한다

- 파일을 고친 답 끝에는 "한 일 / 바뀐 파일 / 내가 확인할 것"을 짧게 붙인다

위 네 줄

앤트로픽 권장

앞 쪽 표의 문장 그대로

아래 세 줄

답하는 방식

한국어 · 쉬운 말 · 끝에 짧은 요약

여기 넣지 않는다

업무 규칙은 폴더로

원본은 읽기만 · 결과는 03_산출 → 6장 실습

폴더의 CLAUDE.md에 들어 있다

작게 시작해서, 쓰면서 늘린다 같은 말을 또 하게 되면 "앞으로 이건 이렇게 해 줘"
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실습 4-1 · 10분

내 첫 전역 CLAUDE.md 만들기
1 파일 탐색기 주소창에 %USERPROFILE%\.claude  → 엔터

= C:\Users\<내 이름>\.claude - 전역 CLAUDE.md 자리

2 CLAUDE.md 있으면 열고, 없으면 새로 만들어 - 추천 내용 붙여 넣고 Ctrl+S

새로 만들 때 - 이름 CLAUDE.md · 파일 형식 "모든 파일" (설치로 저절로 생기지 않는다)

다른 방법 - 클로드에게 · ../../4장/실습4-1/CLAUDE.md 내용으로 내 전역 CLAUDE.md를 만들어 줘.

이미 있으면 맨 아래에 붙여 줘.

3 "앞으로 ~해 줘" 규칙을 CLAUDE.md에 추가 - 3장 세션 그대로(폴더 바탕 화면 › 실습

자료 › 3장 › 정리실습)

프롬프트 앞으로 내가 "~해 줘"처럼 계속 지킬 방식을 말하면 CLAUDE.md에 한 줄로 추가해 줘.
지금 작업 폴더의 업무에만 해당하면 그 폴더의 CLAUDE.md에, 아니면 전역

CLAUDE.md에.

4 새로 생성(Ctrl+N) → 제대로 들어갔는지 확인

프롬프트 내 규칙을 알려 줘.

확인 포인트

③ 답에
.claude\CLAUDE.md에
적었다고 나온다

④ 붙여 넣은 일곱 줄 + 방금

추가한 한 줄이 나온다

④ 파일 읽는 표시 없이 나온다

핵심

작게 시작해서 - 쓰면서 늘린다

실습

4-1
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참고 · CLAUDE.md

CLAUDE.md와 자동 메모리

CLAUDE.md 자동 메모리

누가 쓰나 내가 정한 규칙 - 클로드에게 시켜 적는다 클로드가 일하며 스스로 적는 메모

무엇을 늘 지킬 규칙 · 업무 방식 내 역할 · 내가 고쳐 준 것 · 진행 중인 일

적을 때 내가 시켜야 들어간다 - "앞으로 ~해 줘" 처음부터 켜져 있다 - 묻지 않고 적는다
/memory에서 열어 보고 끌 수 있다

어디에 .claude\CLAUDE.md  · 폴더의 CLAUDE.md .claude\projects\<작업 폴더>\memory\

메모는 클로드에게 맡기고, 그중 꼭 지킬 규칙만 CLAUDE.md로 옮긴다

참고
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